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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI, OBRAZOVANIJA 1 SPORTA

KLASA: 602-03/15-06/01033
URBROVJ: 533-25-16-0002
Zagreb, 14. sije¢nja 2016.

MINISTARSTVO PODUZETNISTVA I OBRTA

HRVATSKI ZAVOD ZA ZAPOSLJAVANJE

HRVATSKA GOSPODARSKA KOMORA

UPRAVNI ODJEL NADLEZAN ZA OBRAZOVANJE U ZUPANLJI

GRADSKI URED ZA OBRAZOVANJE, KULTURU I SPORT
ZAGREB

SREDNJIM SKOLAMA - svima
Predmet: Planiranje upisa ucenika u L. razred srednje $kole u Skolskoj godini 2016./2017.

Postovane, postovani,

pozivamo vas da se sukladno vasim obvezama i odgovornostima, propisanim zakonima i
podzakonskim aktima koji reguliraju podrugje odgoja i obrazovanja, ukljucite u poslove vezane uz
planiranje i uskladivanje planova upisa u¢enika u prvi razred srednje Skole za Skolsku godinu
2016./2017.

Prijave i upis u¢enika u prvi razred srednje 3kole provode se putem Nacionalnog
informacijskog sustava prijava i upisa u srednje $kole (dalje u tekstu: NISpuSS).

Poslovi izrade plana upisa provest e se elektroni¢kim putem.

Podsjecamo vas da se planiranje upisa u¢enika u srednje Skole temelji na:

odredbama ¢&lanka 22. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine, broj 87/2008, 86/2009, 92/2010, 105/2010-ispr., 90/2011, 16/2012,
86/2012, 126/2012, 94/2013 i 152/2014) |
odredbama ¢&lanka 20. i 22. Zakona o strukovnom obrazovanju (Narodne novine, broj |
30/2009)

odredbama ¢&lanka 8. Zakona o umjetnickom obrazovanju (Narodne novine, broj
130/2011)

odredbama DrZavnog pedagoskog standarda srednjoskolskog sustava odgoja i
obrazovanja (Narodne novine, broj 63/2008 i 90/2010) (

odredbama Pravilnika o elementima i kriterijima za izbor kandidata za upis u I. razred
srednje §kole (Narodne novine, broj 49/2015)

Odluci o donoSenju Mreze osnovnih i srednjih $kola, ucenickih domova i programa
obrazovanja (Narodne novine, broj 70/2011)

broju u¢enika koji zavr$avaju 8. razred osnovnih 8kola

potrebama’ trzista rada na lokalnoj, regionalnoj i nacionalnoj razini, odobrenim
programima obrazovanja, prostornim, materijalnim i kadrovskim mogu¢nostima 3kole
broju i vrsti potrebnih slobodnih nau¢ni¢kih mjesta za praktiénu nastavu i vjezbe
naukovanja kod obrtnika ili pravne osobe koja  posjeduje  dozvolu
(licenciju),,Preporukama za obrazovnu upisnu politiku i politiku stipendiranja® od
prosinca 2015. godine.
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L. SUDIONICI, OVLASTI, ROKOVI I POSTUPCI

1. Osnivadi srednje $kole (Republika Hrvatska, jedinica podru¢ne (regionalne) samouprave,
druga pravna ili fizi¢ka osoba)

Pokreéu aktivnosti upisa u srednje 3kole, koordiniraju postupke i izraduju prijedlog plana
upisa, analiziraju postojece stanje u srednjim $kolama i utvrduju neracionalnosti u broju programa
obrazovanja i broju utenika u pojedinim programima obrazovanja, broju razrednih odjela i broju
utenika u pojedinom razrednom odjelu, kombiniranim razrednim odjelima i broju ucenika po
programima obrazovanja u tim odjelima, i dr. )

2. Srednje Skole

Posebno ¢e obratiti paZnju na sljedece:

Odluku o dono3enju MreZe osnovnih i srednjih 8kola, udeni¢kih domova i programa
obrazovanja (Narodne novine, broj 70/2011) -

planske vrijednosti (broj razrednih odjela, broj u¢enika u razrednom odjelu, strukturu
kombiniranih razrednih odjela i broj uenika u odgojno - obrazovnoj skupini).
Napominjemo da nije dozvoljeno poveéanje razrednih odjela u odnosu na broj
upisanih razrednih odjela u 3kolskoj godini 2015./2016. i broja odjela zavr$nih
razreda, osim ukoliko se radi o rijetkim i tradicijskim te deficitarnim zanimanjima za
koje ¥kola ima uvjete i u koje upis predlazu sluzbe i tijela lokalne (regionalne)
samouprave te ukoliko ne iziskuju dodatne troskove. U ovim slu¢ajevima potrebno je
dostavit dokumentaciju kojom se dokazuje navedeno.

odobrenja za rad, prostorne, materijalne i kadrovske mogu¢nosti Skole

postojeée programe obrazovanja, potrebe trZidta rada te potrebe i kapacitete
gospodarskih subjekata

utvrdivanje broja slobodnih nau¢ni¢kih mjesta za izvodenje praktitne nastave i
vjezbi naukovanja u programima obrazovanja za vezane obrte kod obrtnika ili
pravne osobe koja posjeduje dozvolu (licenciju) \
osiguranje materijalnih uvjeta i opremanje Skolskih radionica za sluéaj
nedovoljnog broja nau¢ni¢kih mjesta za izvodenje prakticne nastave i vjezbi
naukovanja u programima obrazovanja za vezane obrte kod obrtnika ili pravne osobe
kojajposjeduje dozvolu (licenciju), a u suradnji s osniva¢em

broj kombiniranih razrednih odjela i financijske u¢inke koji iz toga proizlaze
kombinirani razredni odjeli mogu se ustrojiti isklju¢ivo u strukovnim programima
obrazovanja na sljedec¢i na¢in:

- u Cetverogodidnjim programima obrazovanja moguce je kombinirati 2
programa obrazovanja u istom obrazovnom sektoru koji imaju isti opéeobrazovni dio i
isti ve¢i dio posebnog strukovnog dijela

- u trogodi$njim programima obrazovanja mogu se kombinirati do 3
programa obrazovanja

- u dvogodiZnjim programima obrazovanja mogu se kombinirati 2 programa
obrazovanja u istom obrazovnom sektoru

- razredni odjeli uenika s teSko¢ama mogu se ustrojiti s 2 ili iznimno 3
srodna programa obrazovanja.
velitine razrednih odjela koje su definirane ¢lankom 4. DrZavnog pedagoskog
standarda srednjodkolskog sustava odgoja i obrazovanja (Narodne novine, broj
63/2008 i 90/2010), a kojim je, izmedu ostalog, uredeno da je optimalan broj
utenika u razrednom odjelu 24. Sukladno navedenom, ¥kole mogu planirati upis po
najvise 26 utenika u razrednom odjelu.
nije dopusteno planiranje upisa u programe obrazovanja u kojima nije planiran
ili ostvaren planirani upis u prethodne 3 godine, osim kada se radi o rijetkim i
tradicijskim te deficitarnim zanimanjima za koje 3kola ima uvjete i u koje upis
predlazu sluzbe i tijela lokalne (regionalne) samouprave
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3.

Sluzbe Hrvatskog zavoda za zapoS$ljavanje

Struénjaci za profesionalno usmjeravanje u podru¢nim sluzbama Hrvatskog zavoda za

zaposljavanje tijekom upisnih priprema pomagat e sluzbama u osnovnim 3kolama te ulenike
informirati i voditi kroz proces samoprocjene vlastitih interesa i mogucénosti radi izbora primjerenog
programa obrazovanja i buduéeg zanimanja.

4.

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta

Ministarstvo ¢e sukladno propisima na koje smo skrenuli paZnju $kolama i osnivagima donijeti

konacan plan strukture razrednih odjela i broja u€enika po programima obrazovanja za upis ucenika u
prvi razred srednje 8kole koji je sastavni dio odluke o upisu udenika u prvi razred srednje 3kole.

II. TEHNICKE UPUTE

1.

Prijedlog plana upisa $kole unose u NISpuSS na mreznOJ stranici www.upisi.hr/srs, osniva¢ 8kole
potvrduje prijedlog plana u NlSpuSS -u na mreznoj stranici www.upisi.hr/zuo, a kona¢an plan
strukture razrednih odjela i broja ucenika po programima obrazovanja za 3kolsku godinu
2016./2017. izraduje Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta.

Tocne upute za unos navedenih podataka i opis postupka, bit ¢e pravovremeno dostupne $kolama i
njihovim osniva¢ima na njihovim suéeljima.

Obrazac u koji ¢e 8kole i osnivadi unositi prijedlog plana upisa sadrzavat ée i podatke:
- 0 broju upisanih uéenika u I. razred u $kolskoj godini 2015./2016.
. - o broju zavrSnih razreda i u¢enika u 3kolskoj godini 2015./2016. na razini Zupanije. '
‘Ovi podatci prenijet ¢e se iz e-Matice te kole molimo da provjere to¢nost podataka i eventualne
neto¢nosti isprave na vrijeme.

Upis u eksperimentalne programe strukovnih gimnazija i eksperimentalne programe za stjecanje
strukovnih kvalifikacija za vrijeme trajanja eksperimenta mogu planirati samo $kole koje su veé
ukljuéene u provedbu istih. Zahtjev za izvodenje eksperimentalnog programa za upis udenika u
prvi razred u $kolskoj godini 2016./2017. skole su duZne dostaviti do 1. oZujka 2016. godine.

Skole koje su, sukladno uputi pomo¢nika ministra Stafe SkenZi¢a od 10. rujna 2015. godine,
dostavile Ministarstvu zahtjev za pocetak izvodenja novih programa obrazovanja, ne mogu
planirati upis u te programe obrazovanja u 3kolskoj godini 2016./2017. do donosenja rjesenja
kopm im se odobrava pogetak izvodenja.

Postupak planiranja upisnih mjesta za upise u prvi razred srednje §I§ole (unos plana 3kole i
potvrdivanje plana od strane osnivaga) potrebno je obaviti najkasnije do 11. oZzujka 2016.
godine.

Jo§ jednom podsje¢amo da ¢e se kao i prosle godine cjelokupan postupék planiranja upisa u prvi
razred srednje 3kole obavljati elektronitkim putem, nije potrebno dodatno slanje tablica u
elektroni¢kom ili papirnatom obliku ve¢ sve podatke o planu uplsa Skole unose od 29. veljace
2016. godine u NISpuSS putem mrezne stranice www.upisi.h/srs, a osnivadi potvrduju u
NISpuSS-u putem mreZne stranice www.upisi.hr/zuo do gore naznaéenog datuma.

Uvid u popis slobodnih nau¢ni¢kih mjesta za izvodenje prakti¢ne nastave i vjeZzbi naukovanja u
programima obrazovanja za vezane obrte kod obrtnika ili pravne osobe koja posjeduje dozvolu
(licenciju) dostupan je na stranicama Ministarstva poduzetni§tva i obrta putem aplikacije e-
uvid u slobodna nauéni¢ka mjegfaomo_g;::en je svima, a pristupa se klikom na povezmcu "Uvid u
,%L@jwdna mjesta za naukovanie" na pogetnoj stranici aplikacije e-Naukovanje. Slobodna nau¢nitka
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mjesta mogude je pretraZivati po zanimanju, Zupaniji i naselju. Popis slobodnih nau¢ni¢kih mjesta
trenutno aZurira navedeno Ministarstvo, odnosno svaka promjena je odmah vidljiva.

S postovanjem,
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