Evidencija upisnog povjerenstva

Moguénost uredivanja upisnog povjerenstva imat ¢e osobe koje su u upisnom povjerenstvu navedene pod ulogom ,ravnatelj“ i, predsjednik
upisnog povjerenstva“.

Ravnatelji ¢e se automatski povlaciti u upisno povjerenstvo ako im je oznaceno da su ravnatelji u e-Matici. Ako u e-Matici nije ozna¢en Ravnatel;,
vec Vrsitelj duznosti ravnatelja, automatski ¢e se iz e-Matice povuci Vrsitelj duznosti ravnatelja u upisno povjerenstvo.

Skola je duZna ¢uvati Imenovanje upisnog povjerenstva u digitalnom obliku, te ga nije potrebno dostavljati Ministarstvu znanosti i obrazovanja.

Ako djelatnika kojeg Zelite dodati u upisno povjerenstvo ne mozete pronaci na popisu, potrebno je provjeriti ima li taj djelatnik u e-Matici na
karticama "Radno mjesto" i "Rjesenje o zaposlenju" uneseno radno mjesto i rjeSenje o zaposlenju. Djelatnik koji u e-Matici nema dodano radno
mjesto i rjedenje o zaposlenju nece se prebaciti u NISPUSS.

Ako je djelatniku potrebno promijeniti prezime sukladno onome u e-Matici, potrebno je kontaktirati CARNET-ovu Podrsku obrazovnom sustavu.

OSNOVNA SKOLA

1. Uredivanje podataka upisnog povjerenstva

Do popisa upisnog povjerenstva dolazi se klikom na karticu ,,Skole“ >, Korisnici u osnovnoj $koli“ > ,Svojstvo korisnika u osnovnoj gkoli“.

Razrednici : ™ Svi nastavnici u Skoli
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Na kartici ,,Svojstvo korisnika u osnovnoj skoli“ moZete: ukloniti djelatnika iz upisnog povjerenstva i promijeniti svojstvo ¢lanu upisnog
povjerenstva.

3
Ukloniti djelatnika iz upisnog povjerenstva mozete klikom na ,,iksi¢“ .+ 1 . Nakon Sto se zacrveni @ 1_, potrebno je spremiti promjene klikom na h

Promijeniti svojstvo ¢lanu upisnog povjerenstva mozete tako da iz padajuceg izbornika u stupcu ,,Svojstvo” odaberete 7eljenu OS ulogu i spremite
promjene klikom na E
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2. Dodavanje djelatnika u upisno povjerenstvo

Na kartici ,,Svi nastavnici u Skoli“ mozZe se dodati djelatnika u upisno povjerenstvo.
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Klikom na ,,Dodaj“ otvorit ¢e se sko¢ni prozor u kojem je potrebno odabrati zeljenu OS ulogu u upisnom povjerenstvu, te spremiti promjenu

klikom na D |
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SREDNJA SKOLA

1. Uredivanje podataka upisnog povjerenstva
Do popisa upisnog povjerenstva dolazi se klikom na karticu ,Skole“ >, Korisnici u srednjoj $koli“ > ,Svojstvo korisnika u srednjoj $koli“.

Na kartici ,,Svojstvo korisnika u srednjoj Skoli“ mozete: ukloniti djelatnika iz upisnog povjerenstva i promijeniti svojstvo ¢lanu upisnog
povjerenstva.
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Na kartici ,,Svi nastavnici u Skoli“ mozZe se dodati djelatnika u upisno povjerenstvo.
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Klikom na ,,Dodaj“ otvorit ¢e se sko¢ni prozor u kojem je potrebno odabrati Zeljenu SS ulogu u upisnom povjerenstvu, te spremiti promjenu

klikom na D .
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