Evidencija upisnog povjerenstva - Zupanijski upravni odjel

Pristupanje aplikaciji: www.upisi.hr/zuo

Upisno povjerenstvo Zupanijskog upravnog odjela sadrzi sljedece uloge

e ZUO koordinator: prava potvrdivanja i uredivanja strukture upisa, prava uredivanja
upisnog povjerenstva

e 7ZUO ¢lan: prava potvrdivanja i uredivanja strukture upisa

e ZUO-TR: prava prijave obrazovnih programa za uéenike s te$ko¢ama u razvoju

Uredivanje upisnog povjerenstva

Mogucnost uredivanja upisnog povjerenstva imat ¢e osobe koje su u upisnom povjerenstvu
navedene pod ulogom ,ZUO koordinator*.

1. Stvaranje novog korisnika — osobe koje se ne nalaze u NISPUSS sustavu

Potrebno je na kartici izborniku ,,ZUO Administracija“ odabrati karticu ,Stvaranje korisnik“
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Potrebno je popuniti sva navedena polja, te pritisnuti 12 kako bi se kreirao korisni¢ki racun.
Ako je korisnicki racun uspjesno kreiran pojavit e se zelena kvacica |3 @

Nakon uspjesno kreiranog korisnickog racuna, osoba ¢e se pojaviti na popisu upisnog
povjerenstva na kartici ,Zupanijski koordinatori“. Kako bi se novom korisniku poslali pristupni
podaci potrebno je novog korisnika pronaci na kartici ,Zupanijski koordinatori“ i pritisnuti


www.upisi.hr/zuo

»Resetiraj lozinku i posalji SMS“. Osoba ¢e na upisani broj mobitela zaprimiti SMS s korisni¢kim

podacima.
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1. Grad Zagreb

2. Brisanje korisnika iz upisnog povjerenstva
Ukloniti korisnika iz upisnog povjerenstva mozete klikom na ,iksi¢“ = 41 . Nakon Sto se zacrveni @ - ,

potrebno je spremiti promjene klikom na E .

3. Promjena uloge ¢lana upisnog povjerenstva

Promijeniti ulogu ¢lanu upisnog povjerenstva moZete tako da iz padajuceg izbornika u stupcu ,Tip

koordinatora” odaberete Zeljenu ulogu i spremite promjene klikom na E .
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4. Reizdavanje pristupnih podataka ¢lanovima upisnog povjerenstva

Reizdati pristupne podatke ¢lanovima upisnog povjerenstva moguce je klikom na , Resetiraj lozinku i
posalji SMS“. SMS s pristupnim podacima bi trebao sti¢i na broj mobitela koji je upisan u NISPUSS.
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Napomena:

Ukoliko osoba koja je imenovana kao "ZUO koordinator", a oti3la je sa svog radnog mjesta i nije imenovala
novog "ZUO koordinatora" u NISPUSS sustavu, u tom slucaju potrebno je javiti se u MZO kako bi se postavio
novi "ZUO koordinator". Nakon $to MZO postavi novog ZUO koordinatora u upisnom povjerenstvu, isti
ostale izmjene u upisnom povjerenstvu obavlja samostalno. Takoder, ukoliko je ZUO koordinator
izgubio/zaboravio pristupne podatke, isto se obrac¢a u MZO kako bi im ponovno izdali pristupne podatke
putem SMS-a.



