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I. KORISNICKE UPUTE ZA SREDNJE SKOLE
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1. Uvjeti upisa

Na izborniku "Uvjeti upisa" unose se svi uvjeti za odredenu skolu koji ¢e se primjenjivati na upisima.

Skole
Ucenici

Struktura upisa
T Uvijeti upisa
Kopiranje proslogodisnjih uvjeta
Uvjeti kole
Ponuda jezika i izbornih
Termini provjera
Pregled bodovanja
Dodatni vlastiti uvjeti
Dostava dokumentacije
Ovjera tocnosti

1. Unos uvjeta

Odabirom kartice "Kopiranje proslogodisnjih uvjeta" mogude je prenijeti uvjete koji su prosle godine uneseni u sustav za odredenu skolu. Uvjete je moguce

prenijeti klikom na ikonu strelice.
Na kartici "'Uvjeti Skole" potrebno je odabrati predmete i natjecanja koja ¢e se bodovati prilikom upisa te bodovni prag skole.

Predmeti koji ¢e se bodovati prilikom upisa u odredeni obrazovni program vlastite srednje skole unose se u potkartici "Predmeti po izboru skole". Predmete

koji ¢e se bodovati mogude je izabrati samo za ¢etverogodiSnje programe.

CARNET-ova Podrska obrazovnom sustavu: = E-mail: helpdesk@skole.hr = Telefon: (01) 6661 500



Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)

U padajué¢em izborniku nece biti ponudeni predmeti koji se obvezno vrednuju (Hrvatski jezik, Matematika i Strani jezik) niti predmeti propisani na razini

programa za cijelu Republiku Hrvatsku. Nakon unosa Zeljenih predmeta potrebno je pohraniti izmjene.

Predmeti po izboru Skole Natjecanja po izboru skole Pragovi po izboru $kole

il n ﬁ ﬁ ? A7) E:: IS 5 ﬁ E ﬁ @ Pomo¢ Dohvaceno/ ukupno: 4/ 4

jo Program Predmet
1. Agrotehnitar (330624) 4 g. Tehni¢ka kultura v
2. AgroturistiCki tehni€ar (330404) 4 g. Tehnitka kultura
3 Poljoprivredni tehniCar-fitofarmaceut (080504) 4 g. Tehnicka kultura
& Poljoprivredni tehni€ar-vrtiar (080304) 4 g. Likovna kultura

U potkartici ""Natjecanja po izboru skole" unose se natjecanja po izboru skole koja ¢e se bodovati prilikom upisa u odredeni obrazovni program vlastite srednje

skole.

Predmeti po izboru kole Natjecanja po izboru Skole Pragovi po izboru $kole

A ﬁ ﬁ 7 P O 5 ﬁ ﬁ ﬁ @Pomoé Dohvaéeno / ukupno; 6/ 6

o) Program Natjecanje
1. Agrotehnicar (330624) 4 g. Natjecanje mladih tehniara v
o, Agroturisticki tehni€ar (330404) 4 q. Natjecanje miadih tehnitara
3 Cvjecar (081403) IG 3 g.
4 Poljoprivredni tehni¢ar-fitofarmaceut (080504) 4 g. Natjecanje miadih tehniara
5. Poljoprivredni tehnicar-vrtiar (080304) 4 q. Sigurno u prometu
6. Vrtlar (031303)1G 3 @.
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Predmeti po izboru $kole ~ Natjecanja po izboru Skole R ET T FTaq AT TR 401 )
4 ﬁ ﬁ ? ) S 5 ﬁ ﬁ ﬁ @ Pomoc Dohvaceno/ ukupno: 1/1

nmn
Il

O Program Za vrjednovanje Poseban slucaj Donja granica
Za upis
R . Bodovni prag steten temeljem ocjena
1. Opta gimnazija (320104) 4 q. iz Zkole §2

U slu¢aju da Skola Zeli definirati bodovni prag za upis u neki od obrazovnih programa, navedeno se unosi na potkartici "Pragovi po izboru Skole".

Bodovni prag mogudée je postaviti samo za obrazovne programe u trajanju od najmanje Cetiri godine te se isti primjenjuje tijekom cijelog upisnog postupka,

odnosno, na ljetnom i jesenskom upisnom roku.

Navedeni bodovni prag odnosi se na bodove stecene iskljucivo ocjenama iz osnovne skole, dodatni bodovi i bodovi dobiveni na natjecanjima ne ulaze u bodovni

prag Skole.

2. Ponuda stranih jezika i izbornih predmeta

Na kartici "Ponuda jezika i izbornih" biraju se strani jezici i izborni predmeti koje $kola nudi u¢enicima. Skola je obavezna ponuditi barem jedan 1. strani jezik

i barem dva izborna predmeta.
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Prvi strani jezik ureduje se na potkartici ""1. strani jezik". U gornjem desnom kutu prvo je potrebno izabrati obrazovni program, a zatim unijeti strani jezik i
predvideni broj ucenika.

Uneseni predvideni broj ucenika je orijentacijski te sluzi kao pomo¢ pri formiranju razrednih odjela. Bududi da se radi o predvidenim brojevima, broj ucenika
moze premasiti ukupan broj ucenika u programu.

Klikom na opciju PrikaZi mogucnost odabira moguce je vidjeti kako se ponuda stranih jezika i izbornih predmeta prikazuje na sucelju kandidata koji prijavljuje

taj obrazovni program.

Sk g ®2019.2020. ¥ Rok ® letnirok v Skola ® ¥ Program ® Opfagimnazija (320104)49. ¥

0 Ponuda jezika | izbomih predmeta Vise

PSS 2 s /Alternativa 3.5 /Alternativa  [zborni predmeti

ﬁ ﬁ ﬁ YV J,T O 5 ﬁ ﬁ ﬁ @ Dot Dohvaceno / ukupno: 2

i

o) Strani jezik* Predvidenl AZurirao AZurirano
broj
uéenika*
1. Engleski jezik v 56 31.5.2020. 7:46:55
2 Njemacki jezik 16 31.5.2020. 7:46:55
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Na potkartici "2. s.j. / Alternativa" i "'3. s.j. / Alternativa" se ureduju drugi ili treéi strani jezici ili predmeti alternativni drugom ili tre¢cem stranom jeziku koji se

mogu upisati u prvome razredu u sklopu nekog obrazovnog programa. Ako se odabere strani jezik, potrebno je odabrati i razinu na kojoj se predaje. Za

alternativni predmet razinu ne treba odabirati.

1. strani jezik 3. s /Altemnativa Izborni predmets
EELELE TLRCETS SHBE | @rome oot vuom i1

330Irg

o) Strani jezik / Alternativni predmet* Razina stranog Predvideni AZurirao AZurirano
jezika broj
uéenika*
1. Engleski jezik w potetni w 16 31.5.2020. 7:46:55
2 Francuski jezik pocetni 10 31.5.2020. 7:46:55
3 Njematki jezik pocetni 10 31.5.2020. 7:46:55
4 Tabjanski jezik potetni 36 31.5.2020. 7:46.55

Na potkartici "lzborni predmeti" unose se izborni predmeti koji se mogu upisati u prvome razredu u sklopu nekog obrazovnog programa. Moguce je zadati

viSe grupa izbornih predmeta te iz svake grupe ucenik mora odabrati jedan izborni predmet. Oznaka grupe moze biti bilo koji cijeli broj.

Primjerice, ako se unese: 1 Etika, 1 Vjeronauk i 2 Obiteljski posao, 2 Globalno poslovno okruzenje, u¢enici ée morati izabrati predmet "Etika" ili "Vjeronauk" i

uz to predmet "Obiteljski posao" ili "Globalno poslovno okruzZenje".
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212

- ~ W Ems ) vatanao / 11k
IS} b b b & @ Pomo¢ Dohvaceno / ukupno

2.sj. / Alternativa 3.s.]. / Alternativa

1. strani jezik
ia -~ ~ -~
non | B B Y
PrikaZi mogucnosti odabira
o) Grupa Predmet* Korisnik AZurirano
izbora*
1 1 Etika v 31.5.2020. 7:.46:55
2. 1 Vjeronauk 31.5.2020. 7:46.55

3. Unos termina provjera
Termine za dodatne provjere i provjere predznanja iz prvog stranog jezika moguce je unijeti odabirom kartice "Termini provjera"

Uneseni podaci o dodatnim provjerama bit ¢e vidljivi uenicima na mreznoj stranici "Upisi.hr" te drugim Skolama kako bi se osiguralo da se provjere ne

preklapaju s provjerama slicnih obrazovnih programa drugih skola u regiji.

Provjere u svim $kolama Provjere jezika u svim $kolama
/ s s i 3 J J E somod  Dohwateno / ukupno: 2/2
' BB YIWREEO HANEE | @romo: Domeern!uwn
Termin odrZavanja dodatne proviere Termin odrZavanja dodatne proviere za ufenike s Korisnik kofi je aZurirao Datum | vijeme
tedkoéama u razvoju zapis aZuriranja
25.8.2020 v 9:00h 18.8.2020. 11:20:04
25.8.2020.u 9:00 18.8.2020, 11:2004

0 Dodatna proviera
25.8.2020.u9:00 h

Proviera predznania engleskoga jezika - 1.
2582020.u9:00n

1
Provjera predznanja njematkoga jezlka - 1.5

: = E-mail: helpdesk@skole.hr = Telefon: (01) 6661 500
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Pomocu potkartica ""Provjere u svim skolama" i "Provjere jezika u svim Skolama" moguce je vidjeti termine dodatnih provjera sposobnosti i darovitosti te
znanja stranog jezika u svim srednjim Skolama koje iste provode. Navedeni izvjestaj informativnog je karaktera kako bi Skole lakse uskladile termine provjera

s drugim skolama.
4. Bodovanje

Detaljna razrada bodovanja vidljiva je na kartici "Pregled bodovanja" nakon izbora programa iz padajuéeg izbornika u gornjem desnom kutu. Skola ne unosi

podatke u navedenu karticu ve¢ ih samo provjerava.
Potkartice "Prosjeci' i "Predmeti" prikazuju od kojeg do kojeg razreda se gledaju prosjeci i zaklju¢ne ocjene predmeta.

Na potkartici "Dodatni bodovi" prikazuje se vrednovanje dodatnih bodova za obrazovne programe. Vidljiv je opis dodatnih bodova, broj dodatnih bodova,

ulaze li bodovi u prag te obrazovni program.

Na potkarticama "Provjere", "Preduvjeti", "Pragovi" i "Natjecanja" prikazuju se detalji o provjerama Skole, pragovima i preduvjetima koje uéenici moraju

zadovoljiti kako bi se mogli upisati u odredeni obrazovni program te natjecanjima koja se vrednuju za odredeni obrazovni program.

Potkartica "Dobne granice" prikazuje dobnu granicu za upis nekog obrazovnog programa.

5. Unos dodatnih napomena za natjecaj upisa u srednju skolu

Dodatne napomene ili informacije unose se na kartici ''Dodatni vlastiti uvjeti". Tu Skole mogu unijeti dodatnu napomenu, obavijest ili informaciju koju
ucenicima Zele prenijeti u natjecaju za upis u prvi razred srednje skole. Prije unosa potrebno je izabrati obrazovni program iz padajuceg izbornika u gornjem

desnom kutu.
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6. Dostava dokumentacije

Polje za unos jedne ili vise elektronicke adrese na koje Skola zaprima dokumentaciju tijekom procesa upisa. Uneseno ¢e biti vidljivo na natjecaju za upis

dostupnom na kartici "Ovjera to¢nosti".

7. Ovjera to€nosti

Prije ovjere toCnosti potrebno je pregledati to¢nost unesenih podataka.
Tocnost se pregledava na kartici "Ovjera tocnosti" potkratici "Kontrola to¢nosti". U stupcu "Greska" prikazat ¢e se informacija o tome 3$to je jos potrebno
unijeti ili ispraviti prije ovjere to¢nosti.

Na kartici "'Ovjera tocnosti" se ovjerava tocnost svih podataka o obrazovnim programima skole za tekuci upisni rok. Ucenicima ée se na mreZnoj stranici
"Upisi.hr'" ponuditi obrazovni programi samo onih skola koje su ovdje uspjesno ovjerile to¢nost podataka. Pod stupcem ,,Izvoz“ pritiskom na gumb , Dohvati

PDF“ moguce je dohvatiti ,,Natjecaj za upis u prvi razred srednje Skole” u kojem se nalaze svi podaci sukladno pravilniku upisa u prvi razrede srednje Skole.

Kontrola toénosti

— = S Y 9 ~
vyZuweE=Zc SHBE ©
jo) Svi podaci su tofni | programi Skole  Korisnik koji je aZurirao zapis Datum i vrijeme lzvoz*
mogu se ponuditi na www.upisi.hr aZuriranja
1 v 31.5.2020.8:39:03  Dohvat PDF
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2. Evidencija ponavljaca

Ponavljaci se u sustav NISPUSS unose kako bi se za njih rezervirala mjesta unutar upisne kvote za obrazovni program u koji je odredeni ponavlja¢ upisan.

U slucaju da ucenik pada razred u obrazovnom programu koji Skola nema u ponudi te godine, u€enika je potrebno unijeti kao ponavljaca za neki drugi obrazovni

program koji Skola ima u ponudi na upisima bududi da je ueniku potrebno sacuvati mjesto unutar upisne kvote.

1. Unos ponavljaca

Skole

Ucenici

Struktura upisa

Planiranje strukture

- & Ponavljaé

- Ponavljadi - sumarno
Cdobravanje razrednih odjela

Ponavljace je mogucde unijeti na izborniku "Struktura upisa" odabirom kartice "Ponavljaci". Zatim je potrebno kliknuti na plavu ikonu sa znakom "'+", odnosno,

dodati novi zapis.

Nakon navedenog otvorit ¢ée se polje za unos. Iz padajuceg izbornika potrebno je izabrati obrazovni program u kojem se ponavlja¢ nalazi te u stupac "OIB"

unijeti OIB ucenika koji je ponavlja¢ u tom programu.

12
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/1 ﬁ E @ Pomo¢ Dohvaéeno / ukupno: 20 /20

B 7 Skole

B G Ugenici

B 7 Struktura upisa O Program* olg* Ugenik Paraleino Teskoce
Planiranje strukture
=) vliadi v
Ponavljaci

Ponavljadi - sumarno
Odobravanje razrednih odjela

W

Kada je izabran program i unesen OIB ucenika potrebno je pohraniti izmjene odabirom zelene ikone s kvacicom. Zatim ée se u stupcu "U¢enik" prikazati ime,

prezime i OIB uéenika koji je unesen kao ponavljac.

1 ﬁ E (?) Pomoc  Donvaceno ukupno: 20120

Q Program* oliB* Ucenik Paralelno Teskoce

- i Autoelekiri¢ar (042233) 3 g. 29570337123

3. Brisanje ponavljaca

Ponavljate je moguce obrisati s popisa ponavljac¢a klikom na sivu ikonu "x" pored rednog broja uéenika. lkona "x" tada ¢e se zacrveniti. Odabirom opcije

"Pohrana izmjena" Zeljeni ponavljaci bit ¢e uklonjeni s popisa.
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5 E E @ Pomo¢ Dohvaceno /ukupno: 1/1

jo) Program* OlB* Ucenik Paralelno Teskoce

o1 Autoelektri¢ar (042233) 3 g. v 67806619165 Ime, Prezime 67806619165

3. Odobravanje razrednih odjela

U kartici ,,Odobravanje razrednih odjela” u predvidenom terminu skole same predlazu i obrazlazu promjene kombinacija unutar kombiniranih razrednih odjela
i/ili predlazu ukidanje pojedinih razrednih odjela. Odnosi se na $kole Ciji razredni odjeli (odobreni Strukturom upisa) nisu popunjeni sukladno Drzavnom

pedagoskom standardu.

Komentari se unose u izborniku ,Struktura upisa“ — kartica ,0dobravanje razrednih odjela” .

Skole
Uéenici

Bl g Struktura upisa

Planiranje strukture
Ponavljadi

: Ponavljadi - sumarno

L i Cdobravanje razrednih odjsla
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Komentar se unosi klikom na ,,Izmijeni“ za onaj program/one programe u kojima $kola predlaZe izmjene.

Q : e - o e s . r f - |2
’ B | b E & P Dohvaceno / ukupno: 2/2 .
i Skole 1)1 | 100 | ? ‘I’T ||| I ":’ @ omoc Podatci dohvaceni prije manje od minutu

[+ Uéenici
= Struktura upisa o )
O progam
Fonavljadi
Ponavljadi - sumarno
H Odobravanje razrednih odjela »
[+ Uvjeti upisa
[+ Izvanredni kandidati VIIl. Primorsko-goranska zupanija
= Evidencija prije rangiranja Pomorska $kola Bakar
= Prijave i rezultati 1 Pomorski nauticar (160904) 4 g. |zmijeni 48 2,00 48 2,00
- Upisi 2 Tehniéar za brodostrojarstvo (011704) 4 g. |zmijeni 48 200 48 2,00
B [ Evidencija nakon rangiranja Ukupno Pomorska §kola Bakar % 4,00 9 4,00
Korisnicki profil Ukupno VIII. Primorsko-goranska zupanija 96 4,00 96 4,00
Qbavijesti za korisnika Ukupno 96 4,00 96 4,00

Nakon toga, otvara se prozor u kojem je potrebno unijeti komentar. Polje ,,Broj uenika“ odnosi se na broj ucenika koji su ostvarili pravo upisa u odredenom

programu. Polja ,,0znaka“ odnosi se na oznaku razrednog odjela, a polje ,,Odjela” na broj razrednih odjela za taj program.

Unos prijedloga strukture [ x|

D @ Pomoc
Broj uéenika 43
Oznaka
Odjela
Komentar Ovdie se unosi komentar. y
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Nakon unosa komentara potrebno je odabrati ikonu /zvrsi u kako bi se komentar spremio. Pri uspjeSnom spremanju komentara pored ikone /zvrsi pojavit

¢e se zelena kvacica D @

Komentar je moguce pregledati prelaskom pokazivaca misa preko plavog uskli¢nika i koji ¢e se pojaviti u stupcu ,,Komentar Skola“.

1 100 |+ ﬁi? J ||IIIO ﬁ E ﬁ @30n1c-:' Dohvaéeno fukupno: 2/ 2

& Ekole Podatci dohvaceni prije manje od minutu
[+] Uéenici Broi
= Struktura upisa uﬁenik; Broj
; Planiranje strukture 0 P Priied] Ucenika Odjela Oznaka Komen- Odobreno Odobreno Odobrena - Upi-
L R ENL riediog Zkola Zkola Skola tarSkola  udenika odjela oznaka 3 E sanih
Ponavijadi pravom  vijaga
Ponawljadi - sumarno upisa
Odobravanje razrednih odjela
£ Uvjeti upisa >
G (& lvanredni kandidati VIIl. Primorsko-goranska zupanija
[+ E\a‘|‘denc.ua prije .rang|ranja Pomorska Skola Bakar
) Er”_a‘_‘e i rezultat 1 Pomorski nautizar (160904) 4 g zmijeni 48 2,00 48 2.00 2 0 46
[+ pisi
B Evidencija nakon rangiranja 2 Tehni¢ar za brodostrojarstvo (011704) 4 g. lzmijeni 48 2,00 48 200 0 1 28
Korisnicki profil Ukupno Pomorska $kola Bakar 96 4,00 96 4,00 2 1
Obavijesti za korisnika Ukupno VIl Primorsko-goranska il.lDﬂl'Iijﬂ 96 4,00 96 4,00 2 1
Ukupno 96 4,00 96 4,00 2 1

U polju predvidenom za unos komentara moguce je unijeti maksimalno 1200 znakova. U sluc¢aju da je u polje uneseno vise od maksimalnog broja znakova,

komentar se nece ucitati.
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Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)

4. Aktivacija kandidata

Kandidate koji su unutar redovitog obrazovnog sustava Republike Hrvatske, ali trenutno ne zavrsavaju 8. razred osnovne skole, potrebno je aktivirati u sustavu

NISpuSS ako Zele upisati pripremni razred umjetni¢kog obrazovanja ili srednju glazbenu gkolu.

Ponavljage koji ponavljaju 1. razred srednje $kole, ali Zele promijeniti obrazovni program, potrebno je takoder aktivirati u sustavu NISpuSS buduci da obrazovni

program mijenjaju tako da isti prijave na mreznoj stranici "Upisi.hr".
1. Dodavanje u¢enika u sustav NISPUSS

Kandidate je moguce aktivirati u izborniku "lzvanredni kandidati", zatim kartici "Aktivacija kandidata".

E| e |Zvanredni kKandidati

Aktivirani kandidati
Alktivacija kandidata
Dodatni bodovi za aktivirane

Ucenike koje je potrebno aktivirati prvo treba povudi iz sustava e-Matica.

Na potkartici ""Ucenici u e-Matici" potrebno je unijeti OIB ucenika u kucicu u gornjem desnom kutu. Ucenikovi podaci dohvaéaju se pomocu opcije Provjera

0IB-a u e-Matici te pomocu opcije Kopiranje ucenika u NISPUSS uéenika se dodaje u sustav NISPUSS. Na kraju je potrebno pohraniti izmjene.

Sk g. ®2019./2020. ¥ Rok ® jesenskirok ¥ Skola ® Glazbena $kola Dr. fra lvan Gliboti¢ - Imotski ¥ 0OIB

@ Aktivacija kandidata Vise .

Pregled aktiviranog kandidata Moguénost upisa Prijave aktiviranih kandidata

IS} ﬁ @ Pomoé Dohvaceno / ukupno: 1/1

(%}

0

P
n
s

Provijera OlB-a u e-matici Kopiranje u€enika u NI
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2.

Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)

Oznacavanje moguénosti upisa

Kako bi kandidati mogli prijaviti obrazovne programe moraju imati oznacenu mogucnost upisa.

Na

potkartici "Mogucénost upisa" kandidatu je potrebno oznaditi vrstu obrazovnog programa koji ¢e kandidat moci pronaci i prijaviti preko mrezne stranice

"Upisi.hr". Kandidatu je potrebno u stupcu "Aktivno'" oznaciti vrstu obrazovnog programa te zatim pohraniti izmjene.

Ako $kola provodi i opéeobrazovne programe, aktivacija uéenika ¢e mu automatski oznaéiti moguénost upisa opéeobrazovnog programa. Clan povjerenstva

uceniku isto moZe odznaciti ako je potrebno.

Sk.g. ®2019/2020. ¥ Rok ®jesenskirok ¥ Skola ® ¥ Ufenik ® Prezime, Ime 02976973890 v

o Aktivacija kandidata Vise

Pregled aktiviranog kandidata Uenici u e-matici Prijave aktiviranih kandidata
- @romos. Donaier o

0O Moguénost upisa Aktivno Korisnik aZurirao Datum aZuriranja
1 Opéeobrazovni v
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Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)

3. Pregled kandidata i njihovih prijava

Na potkartici "Pregled aktiviranog kandidata" moguce je vidjeti detalje o kandidatima koji su kopirani iz sustava e-Matica u sustav NISPUSS i kojima je oznacéena

moguénost upisa.

Na potkartici "'Prijave aktiviranih kandidata ' mogucde je vidjeti koje obrazovne programe je kandidat prijavio, redoslijed prioriteta, ima li preduvjete za upis u

program te u koji prijavljeni obrazovni program je ostvario pravo upisa.

U izborniku "lzvanredni kandidati'" na kartici ""Aktivirani kandidati' mogudée je vidjeti aktivirane kandidate za skolu, koji korisnik je kandidata aktivirao te datum

aktivacije.

Aktivirani kandidati sami ispisuju prijavnice iz svojeg sucelja na mreznoj stranici "Upisi.hr" te ih dostavljaju srednjoj Skoli koja ih je aktivirala. Srednja skola

evidentira prijavnice za kandidate koje je ona aktivirala.
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Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)

5. Dodatni bodovi za aktivirane

U izborniku , Izvanredni kandidati“ - kartica ,Dodatni bodovi za aktivirane” vrsi se evidencija dodatnih bodova za izvanredne kandidate, odnosno za ucenike

koji nisu 8. razred, a aktivirala ih je $kola koja nije osnovna. Evidenciju vrii ona $kola koja je u€enika aktivirala u sustavu NISpuSS.

Moguénost unosa podataka imaju ¢lanovi upisnog povjerenstva skole koja je ucenika aktivirala.

[ G Skole

- Uéenici

- Struktura upisa
- Uvjeti upisa

e |zvanredni kandidat

Aktivirani kandidati

: Alktivacija kandidata

By Dodatni bodovi za aktivirane

Unos dodatnih bodova vrsi se na temelju dostavljene dokumentacije propisane Pravilnikom o elementima i kriterijima za izbor kandidata za upis u I. razred

srednje skole.
1. Zdravstvene teskoce
Unos programa za koje ucenik ostvaruje dodatne bodove na temelju zdravstvenih teskoca vodi se u potkartici ,,Zdravstvene teskoce”.

Klikom na ikonu novi zapis h u alatnoj traci otvara se moguénost unosa ucenika kojemu je potrebno unijeti dodatne bodove.

Pri odabiru ucenika potrebno je unijeti nekoliko pocetnih slova prezimena u prazno polje za unos imena ucenika i pritisnuti tipku TAB ili strelicu dolje na

tipkovnici kako bi se otvorio padajuci izbornik s dostupnim ucéenicima.
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Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)

“w u

Nakon toga, u stupcima ,Program

dokumentacije.

Dodatni bodovi za aktivirane
k. g D201972020. ¥ Rok @ jesenskirok ¥

@) podatni bodovi za akiwirane vile

G e U T e el Otedani uvjeti Skolovanja  Romska nacionalna manjina

EE @l:-"ll'ﬂ' Dohwacena / ukupno: 207 2

o Uik Za program® Adurirao Adurirano

Prezime, Ime 02976973590 el | - 5.10.2020. 8:27.54
EkoloZki tehnidar (330724) 4 g |

0D = O h M b Ra =k

]
]
I
|}
|}
|}
I

Unesene promjene spremaju se klikom na zelenu ikonu Spremanje promjena u alatnoj traci E
2.0tezani uvjeti Skolovanja

U potkartici ,Otezani uvjeti Skolovanja“ evidentiraju se ucenici i vrsta otezanih uvjeta.

iz padajuceg izbornika treba odabrati programe za koji ucenik ostvaruje dodatne bodove na temelju dostavljene

Y
Klikom na ikonu novi zapis h u alatnoj traci otvara se moguénost unosa ucenika kojemu je potrebno unijeti dodatne bodove na temelju oteZanih uvjeta

Skolovanja.
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Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)

Pri odabiru ucenika potrebno je unijeti nekoliko pocetnih slova prezimena u prazno polje za unos imena ucenika i pritisnuti tipku TAB ili strelicu dolje na

tipkovnici kako bi se otvorio padajuci izbornik s dostupnim uéenicima.

Nakon odabira ucenika u stupcu ,Detaljniji opis oteZanih uvjeta” iz padajuceg izbornika treba odabrati o kojem se uvjetu radi.

Dodatni bodovi za aktivirane
Sk g ®2019/2020. ¥ Rok @ jesenskirok ¥

o Dodatni bodovi Za akiivirane Vide

Zdravstvene tedkoce Romska nacionalna manjina
] @irom: Dl

o) Kandidat* Detalinyl opis oteZanih uvieta AZurirao AZurirano
1 Prezime, Ime 02876273300 A -~ 5102020 8:3604
2 5.102020 8:36.04

510 2020. 8:36:04
5.10.2020. 3:36:04
5.10.2020. 8:36:04
E 5.10.2020. 8,36:04
510 2020. 8:36:04

5.10.2020. 8:36:04

Dugotrajno nezaposiena oba roditelia

o U s w

L

Unesene promjene spremaju se klikom na zelenu ikonu Spremanje promjena u alatnoj traci

3.Romska nacionalna manjina

U potkartici ,,Romska nacionalna manjina“ evidentiraju se ucenici koji su dostavili potrebnu dokumentaciju i time se kvalificirali za dobivanje dodatnog boda

na temelju pripadnosti romskoj nacionalnoj manjini.
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Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)

Pri odabiru ucenika potrebno je unijeti nekoliko pocetnih slova prezimena u prazno polje za unos imena ucenika i pritisnuti tipku TAB ili strelicu dolje na

tipkovnici kako bi se otvorio padajuci izbornik s dostupnim ucéenicima.

Promjene je takoder potrebno spremiti klikom na zelenu ikonu Spremanje promjena u alatnoj traci

Dodatni bodovi za aktivirane
Sk g. ®2019/2020. ¥ Rok @ jesenskirok ¥

o Dodatni bodovi 23 aktivirane Vige

Zdravstvene tedkoce OteZani uvjeti Zkolovanja
A
o) Uéenik* Aurirao
Prezime, Ime 02976973820 v

1
2
3
4
5
6
7

E

Azurirano

5.102020. 8:41:29
5.10.2020. 8:41:29
5.10.2020. 8:41:29
5.10.2020. 8:41:29
5.10.2020. 8:41:26
5.10.2020. 8:41:29
5102020 8:41:29

U svim potkarticama za dodatne bodove u stupcu , AZzurirao” vidljivo je tko je unosio podatke, a u stupcu , Azurirano” datum i vrijem kada su promjene

spremljene.
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Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)

6. Unos rezultata provjera i specificnih preduvjeta
Popis ucenika koji trebaju pristupiti provjerama te njihove rezultate moguce je pregledati i unijeti u izborniku "Evidencija prije rangiranja" na odgovarajucoj
kartici.
:| Evidencija prije rangiranja
P Pristupnici proviera
Preduvjeti i rezultati provjera

Zaprimljene prijavnice - aktivirani
Zaprimljene prijavnice - prijavijeni

1. Popis ucenika za dodatne provjere

Popis ucenika koji bi trebali pristupiti odredenoj provijeri vidljiv je na kartici "Pristupnici provjera". Popis se odnosi samo na ucenike koji bi trebali pristupiti

provjeri te ne prikazuje ucenike koji stvarno i jesu prisustvovali.

Takoder, stalne promjene ucenikovih prijavljenih obrazovnih programa rezultirat ¢e promjenom izvjeséa sve dok ne prode rok za prijavu programa s dodatnim

provjerama.

o Pristupnici provjera Vise ...

1 [ S S = Pomoc  Dohvaceno / ukupno: 474
h 100 Y ? N7y d"l ) h & & @mn”' F;as ci -:oJ eni priie 8 minuta

jo) Proviera Uéenik TeSkoée  Termin
> - v
1 Glazbenikica - teorijski smjer Prezime, Ime 02976973890 Ne 25.03.2020
2 Prezime, Ime 12875965544 Ne 25.08.2020
Prijamni ispit s ispitom sluha, glazbenog . na
3 pamCenia i fitma Prezime, Ime 02976973890 Ne 25.03.2020
4 Prezime, Ime 12875965544 Ne 25.08.2020
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Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)

2. Unos rezultata provjera

Ucenicima koji su prisustvovali provjeri potrebno je unijeti rezultate provjere na kartici "Preduvjeti i rezultati provjera", potkartici "'Rezultati provjera".
Potrebno je izabrati odgovarajuéu provjeru u gornjem desnom kutu te ée se klikom na plavu ikonu sa znakom "+" otvoriti polje za unos.

U polje je moguce unijeti nekoliko slova ué¢enikovog prezimena te otvoriti padajuci izbornik kako bi se on prikazao ili samo otvoriti padajuci izbornik i pronadi

ucenika. U stupac "Broj bodova" unosi se koliko je bodova ucenik ostvario na provjeri. Zatim je potrebno pohraniti izmjene.

Sk g ®2019./2020. ¥ Rok ®jesenskirok ¥ Skola ® Glazbena Skola Franje Kuhata Osijek ¥ Provjera ® Prijamni ispit s ispitom sluha, gla'"¥”

0 Preduvijeti | rezultati proviera Vise

Statistike provjera Predznanje stranoga jezika Specifiéni preduvjeti | dokumenti Specifiéni dodatni bodowvi Odobrenja Skolske

. ba ®| Dohvaceno / ukupno: 20 / 20

o) Uéenik* Broj bodova AZurirano AZurirao
1. Prezime, Ime 02976973890 v 180 5.10.2020. 0:28:03

3. Predznanje stranog jezika

Ako je ucenik prilikom odabira obrazovnog programa odabrao neki prvi strani jezik, predznanje tog stranog jezika postaje preduvjet za upis. Ucenici koji

odaberu prvi strani jezik koji nisu ucili Cetiri godine u osnovnoj skoli pristupaju provjeri predznanja prvog stranog jezika.

Kako bi ucenik zadovoljio taj preduvjet mora pokazati zadovoljavajuée predznanje na provjeri predznanja prvog stranog jezika koju srednja skola provodi.
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Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)

Na potkartici "Predznanje stranog jezika' unose se takvi ucenici.

Nakon odabira ikone sa znakom "+" otvorit ¢e se polje za unos. Potrebno je unijeti nekoliko slova prezimena ucenika te kliknuti na padajuci izbornik kako bi

se ucenik prikazao. Zatim je potrebno izabrati jezik te oznaciti stupac ""PolozZio" ako je ucenik pokazao zadovoljavajuée predznanje i pohraniti izmjene.

Rezultati provjera Statistike provjera Predznanje stranoga jezika Specifiéni preduvjeti i dokumenti Specifiéni dodatni bodovi Odobrenjz

N ; vacena | uku 20 | A
1| 1 & b Pomoc Dohvaéeno / ukupno: 20 / 20

jo UCenik* Jezik* PoloZio AZurirao AZurirano

1. Prezime, Ime 02976973890 w Engleski jezik v 5.10.2020. 0:34:13

4. Specifi¢ni preduvjeti i dodatni bodovi
Na kartici "'Specifi¢ni preduvjeti i dokumenti' evidentiraju se specifi¢ni preduvjeti koje je postavila Skola.

Specifi¢ni preduvjeti su, primjerice, preporuka Zupnika i ugovor o Skolovanju. Nakon odabira opcije za novi unos (ikona sa znakom "+") potrebno je izabrati

preduvjet i u€enika te pohraniti izmjene.

Rezultati provjera Statistike provjera Predznanje stranoga jezika Specificni preduvjeti i dokumenti Specificni dodatni bodov

1 ﬁ E ® Pomoé Dohvaceno / ukug

jo) Preduvjet* Ucenik* AZurirao AZurirano
h Potpisivanje ugovora o Skolovanju w Prezime, ime 02976973890 v 5.10.2020. 0:46:34
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Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)

Na potkartici "Specifi¢ni dodatni bodovi" unose se ucenici koji su ostvarili specificne dodatne bodove koje je postavila skola. Oni se, takoder, unose tako da se

izabere opcija novog zapisa, zatim odabere ucenik i za Sto dobiva specificne bodove.

Specifiche dodatne bodove ostvaruju, primjerice, iznimno daroviti ucenici i kandidati za duhovno zvanje.

Rezultati provjera Statistike proviera Predznanje stranoga jezika Specifiéni preduvjeti i dokumenti Specificni dodatni bodovi

5| 1 E @ & 7 7 _Eég o 5 ﬁ ﬁ & ® Pomoé Dohvaceno / ukupno:

o, Ucenik* Dodatni bodovi* AZurirao AZurirano
1. Prezime, Ime 02976973890 w | |znimno daroviti u€enik v 31.8.2020. 18:56:37
Prezime, Ime 12875965544 Iznimno daroviti u¢enik 14.7.2020. 11:46:33
Prezime, Ime 02976973890 Iznimne daroviti uenik 23.8.2019. 12:41:48

5. Odobrenja skolskog odbora

Kandidati koji su do godinu dana stariji od dobne granice propisane za obrazovni program mogu se upisati u obrazovni program odlukom $kolskog odbora.

Na potkartici ""Odobrenja skolskog odbora" se unose kandidati koji se, iako su do godinu dana stariji, mogu upisati u odredeni obrazovni program skole.
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Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)

Pomocu ikone sa znakom "+" otvorit ¢e se polje za unos gdje je potrebno odabrati obrazovni program i kandidata te pohraniti izmjene. Ucenici kojima nije

uneseno odobrenje Skolskog odbora, a stariji su do godine dana, obrisat ¢e se s liste za navedeni program te nec¢e modi ostvariti pravo upisa.

Rezultati provjera Statistike provjera Predznanje stranoga jezika Specifiéni preduvjeti i dokuments Specifiéni dodatni bodovi lzuzetno daroviti kandidati
]+ ®s
o Program® Kandidat* AZurirao AZurirano
1 Glazbenik/ca - teorijski smjer (292004) 4 g. w Prezime, Ime 02976973890 - 5.10.2020. 0:57:51

e L T T

6. lzuzetno daroviti kandidati

Na temelju iznimne darovitosti koju je pokazao na provjeri darovitosti, a koju provodi glazbena ili plesna Skola, uz suglasnost nastavnic¢kog vijeéa, u pripremni
program srednje Skole, odnosno, u prvi razred srednje glazbene ili plesne $kole, moZe se upisati i kandidat koji jo$ nije zavrsio zavrsni razred opéeobrazovnoga

osnovnog obrazovanja.
Takvog kandidata unosi se na potkartici "lzuzetno daroviti kandidati".
Nakon odabira opcije za dodavanje novog zapisa potrebno je izabrati obrazovni program i u¢enika te pohraniti izmjene.

U padajuéem izborniku ¢e se ponuditi samo glazbeni i plesni obrazovni programi koje provodi skola.
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Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)

Rezultati proviera ~ Statistike proviera ~ Predznanje stranoga jezika  Specifiéni preduvjeti i dokumenti  Specifiéni dodatni bodovi ~ Odobrenja Skolskog odbora  ERFIFZEILTG BTG R BT TG ETH

N O Dohvaceno / ukupno: 20 /20
bb @l'--n;(:-“ pohvaceno / ukupno. 20/ 2U

0O Program Uéenik* Korisnik AZurirano
1. Glazbenikica - teorijski smjer (2920w Prezime, Ime 02976973890 5.10.2020. 1:03:48
7. Raspored po odjelima

Do rasporeda po odjelima dolazi se otvaranjem izbornika "Upisi" zatim kartice '"Raspored po odjelima".

Bl s Upisi

o Raspored po odjelima
Upisani po godinama
Prosjecni prioritet prijava - 35
Maknadni upis

Preporucujemo prvo dobro definirati strukturu razrednih odjela potom pokrenuti Automatsko rasporedivanje, a tek na kraju ruéno rasporedivati ucenike, ako

za to ima potrebe.
1. Dodavanje novog odjela

Na kartici "Novi odjeli" potrebno je definirati razredne odjele u kojima ce se izvoditi nastava 1. razreda u sljedecoj Skolskoj godini.
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Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)

Za dodavanje razrednih odjela potrebno je kliknuti na plavu ikonu sa znakom "+". Kao naziv odjela potrebno je upisati samo slovo ili oznaku. Primjerice, ako

se unese slovo "a" razred ¢e se zvati "'1.a".

Stupac "Lokacija" se odnosi na kojoj se lokaciji odrZzava nastava za odjeljenje. Ako se ne zada prilikom unosa novoga odjeljenja, pretpostavlja se osnovna

lokacija za $kolu (lokacija s rednim brojem 1. u ""Podatci o skoli / Lokacije").

Struktura - izvjesSce Jezici i izborni Predn
[ Skole
o Vidaniss A . y C ~ ==
UcCenici . &l b V \L’P = O
2 Struktura upisa
38 Uvijeti upisa
[ i1zvanredni kandidati O Naziv* Konacni naziv Lokacija*
& = Evidencija prije rangiranja
& Vigentia poje.rangean; g a 1.a Osnovna ¥
2 Prijave | rezultati =
& Upisi 2 2 Osnovna
B Rasporec oo odielima 3. & LB Osnovna

2. Uredivanje strukture i izvjeS¢e

Na potkartici "'Struktura — uredivanje" se unosi struktura upisa po razrednim odjelima.

Potrebno je kliknuti na plavu ikonu sa znakom "+". |z padajuceg izbornika potrebno je izabrati jedan od razrednih odjela popisanih na potkartici "Novi odjeli"
te navesti broj ucenika koji ¢e taj program pohadati u navedenom odjelu. Ako se u jednom odjelu nalaze ucenici vise programa, isti odjel potrebno je dodati

viSe puta.
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Novi odjeli Struktura - uredivanje Struktura - izviesce Jezici i izborni

oo |EEE BB Y=z

nin
P

0O Odjel* Program*
1. a w Ekonomist (060724)4 g.
Ekonomist (060724) 4 g.
c Poslovni tajnik (060504) 4 g.

Na potkartici "Struktura — izvjesée" prikazano je izvjesée o strukturi upisa po razrednim odjelima.

3. Jezici i izborni predmeti

Predmeti - uredivar

o 56|

UZenika®
w 22

22
22

4

Na potkartici ,Jezici i izborni“ potrebno je pregledati sumarne izbore kandidata. Prikazan je broj kandidata koji su prijavili ponudene strane jezike i izborne

predmete. Racunaju se samo kandidati koji se na ljestvicama poretka nalaze unutar upisne kvote.

IzvjeSce Ce se prikazati za sve obrazovne programe ako se odredeni program ne izabere u zaglavlju.
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4. Uredivanje predmeta i izvjesce

Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)

Sk.g. ®2019/2020. ¥ Rok ®jesenskirok ¥ Skola & Ekonomska Skola Sisak

0 Raspored po odjelima - molimo pazijivo profitati Vise ..

© 0 ~N O O W N - v

b eh wh b b ek wh
D s WN =S

Novi odjeli

ALRETIFIA 447

Program

Ekonomist (060724) 4 g.
Ekonomist (060724) 4 g.
Ekonomist (060724) 4 q.
Ekonomist (060724) 4 q.
Ekonomist (060724) 4 q.
Ekonomist (060724) 4 q.
Ekonomist (060724) 4 g.
Ekonomist (050724) 4 g.

Poslovni tajnik (060504) 4 g.
Poslovni tajnik (060504) 4 q.
Poslovni tajnik (060504) 4 g.
Poslovni tajnik (060504) 4 g.
Poslovni tajnik (060504) 4 g.
Poslovni tajnik (060504) 4 g.
Poslovni tajnik (060504) 4 g.
Poslovni tajnik (060504) 4 g.

Struktura - uredivanje

Struktura - izvjeSce Jezici i izborni

o B BEE @rom:

Predmeti - uredivanje

¥ Program

Dohvaéeno / ukupno: 16 / 16

Podatci dohvaceni prije 4 minute

Grupa Predmet

1. strani jezik
1. strani jezik
1. strani jezik
1. strani jezik

Engleski jezik
Engleski jezik
Njemacki jezik
Njemacki jezik

Izborni predmet  Etika

Izborni predmet  Globalno poslovno okruZenje

Izborni predmet  Obiteljski posao

Izborni predmet  Vjeronauk

1. strani jezik
1. strani jezik
2. strani jezik
2. strani jezik

Engleski jezik
Njemacki jezik
Njemacki jezik
Spanjolski jezik

Izborni predmet  Etika

Izborni predmet  Latinski jezik

Izborni predmet  NiSta

Izborni predmet  Vjeronauk

Predmeti - izvjeSce

Razina

napredni

napredni

Potrebe i ponuda

Prioritet

N = N

U€enici - uredivanje

Broj
kandidata

43

Popisati koji se predmeti izvode u kojem razrednom odjelu i za koliko u¢enika mogudée je na potkartici ""Predmeti — Uredivanje".

Kako bi se uredili predmeti prvo je potrebno odabrati obrazovni program iz padajuceg izbornika u zaglavlju.
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Preko poveznice Preuzmi jezike i izborne moguce je preuzeti podatke navedene u potkartici "Jezici i izborni", ali samo za one programe koji se izvode u najvise

jednom odjelu. Ako se u istome odjelu izvodi nastava za vise programa, moguce je preuzeti podatke samo jednog programa. Ako se program izvodi u vise

odjela, nije mogucde pretpostaviti distribuciju po odjelima te se to unosi ruc¢no.

Za svaki razredni odjel u kojem se provodi odabrani program potrebno je navesti koliko ¢e maksimalno ucenika u njemu moéi uciti odredeni predmet. Suma

po alternativama u odjelu moZe premasivati ukupni kapacitet odjela.

Ako se, primjerice, u istom razrednom odjelu moZze uciti i predmet "Etika" i "Vjeronauk", mogude je navesti da je za svaki od tih predmeta maksimum 20

ucenika, ali ¢e broj ucenika u odjelu biti ograni¢en ukupnim kapacitetom odjela.

v o

Na potkartici "Predmeti — izvjesée" prikazano je izvje$ée o razrednim odjelima i predmetima koji se u njima uce.

g. ®2019/2020. ¥ Rok ®jesenskirok ¥ Skola @ ¥ Program ® Posiovni tajnik (060504) 4-god v

Sk
0 Raspored po odjelima - molimo paZljivo profitati Vise

Novi odjeli Struktura - uredivanje Struktura - izvjesce Jezici 1 izbormni Predmet - izvjedce Potrebe i ponuda Ugenici - uredivanje
.~ R - P = . Y -~ . _— Johvadens L e
+ B Y 2 o ShEE O

O Odje: Predmet” Uenika*
1 (4 w 1. strani jezik: Engleski jezik v 15
2 ¢ 1. strani jezik: Njematki jezik 4
3 ¢ 2. strani jezik: Njematki jezik napredni 1
4 ¢ 2. strani jezik: Spanjoiski jezik napredni 1
5 ¢ Izborni predmet: Etika 0
) c 1zborni predmet: Latinski jezik 0
7 ¢ Izbomi predmet: Nista 0
3 ¢ I1zborni predmet: Vieronauk 0
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5. Potrebe i ponuda

Na potkartici "Potrebe i ponuda" su sumarno vidljivi izbori kandidata, njihovi prvi izbori i koliko je mjesta predvideno za pojedini predmet.

Klikom na poveznicu Automatsko rasporedivanje ucenici ¢e se automatski rasporediti prema parametrima zadanim u ostalim karticama. Raspored ucenika

moguce je naknadno ru¢no mijenjati na potkartici ""Ucéenici — uredivanje".

8k g. ®2019.42020. ¥ Rok ®jesenskirok ¥ Skola ®

@) Rraspored po odjelima - molimo pazijivo proitati Vise ..

Novi odjeli Struktura - uredivanje Struktura - izvjesce Jezici i izborni

v (o] Yoo BEER

Automatsko rasporedivanje

jo) Status

>

1. strani jezik
2. strani jezik
2. strani jezik
Izborni predmet

I1zborni predmet

~N O s W N -

Izborni predmet

Izborni predmet

o

Predmet

Engleski jezik

Niemacki jezik napredni
épanjolski jezik napredni
Etika

Latinski jezik

Nista

Vieronauk

Rl =000 -1 (L] Poslovni tajnik (060504) 4-god.

Predmeti - uredivanje Predmeti - izvjesce Potrebe i ponuda

@ Pomo¢ Dohvaceno/ ukupno: 8/3
Podatci dohvaceni prije manje od minutu

Utenika Mijesta

4
21 18
19 1"
2 1
10 0
3 0
18 0
11 0
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6. Uredivanje ucenika po odjelima

Na potkartici "Ucenici — uredivanje' moguce je ruc¢no rasporedivati u¢enike po odjelima.

Preporucuje se prvo naciniti automatski raspored (klikom na Automatsko rasporedivanje u prethodnom koraku), a potom ucenike prema potrebi premjestati

iz odjela u odjel aZzuriranjem atributa "'Odjel". Kod dodavanja novog zapisa, u padajuc¢em izborniku nude se samo do sada nerasporedeni ucenici.

Sk g ©2019/2020. ¥ Rok ®jesenskirok ¥ Skola @ ¥ Program ® Poslovni tajnik (060504) 4-god v 0

o Raspored po odjelima - molimo paZijivo profitati Vise _

Novi odjeli Struktura - uredivanje Struktura - izvjesce Jezici i izbomi Predmeti - uredivanje Predmeti - izvjesce Potrebe i ponuda

BEE B VLR CERC SEBE | @ ooz

o U€enik* Odjel*
1. Prezime, Ime 02976973890 v v
2 Prezime, Ime 12875965544 c

Pomocu potkartice "Ucenici —izvjesée" mozZete vidjeti izvjeSce o rasporedenim ucenicima po odjelima i njihove izbore.

7. Odjeli sumarno i kvaliteta rasporeda

Na potkartici ""Odjeli sumarno" prikazano je sumarno izvjesée o broju uc¢enika po odjelima. Potkartica ""Kvaliteta" je prikaz rasporeda za odabrani program te

je na njoj vidljivo koliko se raspored podudara sa Zeljama ucenika.
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8. Naknadni rok

Ucenici koji nisu ostvarili pravo upisa u ljetnome ili jesenskome upisnom roku ili oni koji se nisu u ljetnom i jesenskom roku prijavljivali za upis, mogu se prijaviti

za upis u naknadnome roku u srednju Skolu u program obrazovanja u kojem je nakon jesenskoga upisnog roka ostalo slobodnih mjesta.
Evidencija ucenika koji Skolu upisuju u naknadnom upisnom roku vrsi se u izborniku ,Upisi“ — kartica ,,Naknadni upis“.

Mogucnost unosa podataka imaju osobe koje su u upisnom povjerenstvu skole.

3] Skole
B G Uenici
- Struktura upisa
e} Uvijeti upisa
3] Izvanredni kandidati
- Evidencija prije rangiranja
- Prijave i rezuliati
T Upisi

Raspored po odjelima
Upisani po godinama
Prosjeéni prioritet prijava - 55
- 1§ Maknadni upis

U gornjem dijelu sucelja potrebno je iz padajuceg izbornika odabrati u koji se obrazovni program ucenik upisuje u naknadnom roku.

Naknadni upis

Sk g ©H02020. ™ Aok Eesenskiok ¥ S0l B * I Rangiranje B -

ﬂ Za datalni opis posiupka Nnaknadnog upisa pogiedaie Yile

m MNaknadni upis - Eviedie
‘4 [ YyruirEfo SHBE ©

CARNET-ova Podrska obrazovnom sustavu: = E-mail: helpdesk@skole.hr = Telefon: (01) 6661 500
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e
Nakon odabira programa potrebno je kliknuti na plavu ikonu Novi zapis h koja se nalazi u alatnoj traci .

Maknadni upis

Bk g @20102020. ¥ Rok Djeserskirok ¥ Zxola @ ¥ |Rangiranje (& Temsgni sodazowmi pregram ¥

G Za detalni opis postupia neimadnog Upisa pogledaie Vile

LETHEN TS Maknadni upis - injelie

B o8 ®

Klikom na Novi zapis otvara se moguénost evidencije ucenika i programa koji ucenik upisuje. U stupcu ,,U¢enik” pri odabiru ucenika potrebno je unijeti
nekoliko pocetnih slova prezimena u prazno polje za unos imena ucenika i pritisnuti tipku TAB ili strelicu dolje na tipkovnici kako bi se otvorio padajudi

izbornik s dostupnim uéenicima. Ucenici koji su ostvarili pravo upisa u ljetnom ili jesenskog upisnom roku nece biti ponudeni.

Zatim je u stupcu ,,Program koji se upisuje*“ potrebno iz padajuéeg izbornika odabrati obrazovni program koji u¢enik upisuje. Programi u kojima nije ostalo

slobodnih mjesta nakon jesenskog upisnog roka neée biti ponudeni.

Naknadni upis
kg @200 T Rok Desemskrk ¥ Skola © * Rangiranje & Temelrs obrazov program ¥

u 23 catalni opts postupka naknadnog upisa pogledajie Wide ..

Helid upis - Efeiie

. o
EB
o Udenik* Frogram kojl 5@ upitue® B Bodovane Oibfisano® Kornik koj j alurines zapis
ukLgpng
1 Prezime, Ime 02870873500 » - Botoranie

Elsiroinstalates - 0 (042153) 3 . Skobodnin mjesta 4
talater gr i 1365 : Hikolna Brokn (mbchog

Nikolng Broko (el o
Nikoina Breko (mibs chasgicaimst b

Hikolna Brekn (mirchagicamsd i)
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3
Nakon unosa ucenika i programa unesene podatke potrebno je spremiti klikom na zelenu ikonu Spremanje promjena h koja se nalazi u alatnoj traci.
~
U slucaju pogreSnog unosa podatke je potrebno ponistiti klikom na Opoziv

Nakon spremanja promjena, polje u koje je u¢enik unesen crvene je boje. Prelaskom pokaziva¢a misa preko zutog uskli¢nika pored imena ucenika prikazuje se

poruka ,, Nije na¢injeno bodovanje”.
Bodove je zatim potrebno izracunati klikom na ,Bodovanje”. Nakon odabrane opcije bodovi ée biti vidljivi u stupcu ,,Bodovi ukupno .

Polje ¢e i dalje biti crvene u boje u sluc¢aju da ucenik ne zadovoljava bodovni prag za odabrani program ili ostale preduvjete. Kad se pokaziva¢ misa postavi

preko Zute ikone na pocetku retka prikazat ée se odgovarajuéa poruka.

Promjene je takoder potrebno spremiti.

D Ucenik" Program koji se upisupe* Bodovi Bodovanje” Obnsano” Korisnik kog je@ aZunrao zapis Datum | vrieme
ukupno azuriranja

1 D Prezime, Ime 12875055544 w Elektroinstatater - JMO (042153) 3 g. Slobodnih mjestiv 5.10.2020. 0:50:06

U slucaju da je uceniku potrebno evidentirati rezultate dodatnih provjera, isto je moguce u izborniku , Evidencija prije rangiranja“ — kartica , Preduvjeti i

rezultati provjera“. Detaljno objasnjenje unosa podataka u navedenu karticu nalazi se u uputama ,,Preduvijeti i rezultati provjera“.
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U potkartici ,,Naknadni upis — izvjeS¢e” pregledavaju se uneseni podaci te zadovoljava li uéenik sve preduvjete. U slucaju da ucenik ne zadovoljava sve

preduvjete u stupcu ,Valjan upis” stajat ée ,,NE“.

W) FZ0E 0 BEBEE @ i

jo Skola Udenik Program Bodova Upisnica  Svi uvjell
v - v

Testna Ekola Prezime. Ime 02976973890 Vozal motornog vozila (141103)IG 3¢9

Nakon evidencije u potkartici ,,Naknadni upis” u¢eniku je potrebno evidentirati zaprimljene upisnice i ostalu dokumentaciju. Isto se radi u izborniku ,Evidencija

nakon rangiranja“ — kartica ,,Posebni uvjeti upisa i upisnice”. Detaljno objasnjenje nalazi se u uputama ,,Posebni uvjeti upisa i upisnice”.
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9. Posebni uvjeti upisa i upisnice

Evidencija zaprimljenih upisnica te posebnih uvjeta upisa koji se zadovoljavaju nakon objave konacnih ljestvica poretka vodi se ovdje.
Moguénost unosa podataka imaju osobe koje su u upisnom povjerenstvu Skole.

Evidencija se vodi u izborniku ,Evidencija nakon rangiranja“ — kartica ,,Posebni uvjeti upisa i upisnice”.

Skole

Ucenici

Struktura upisa

Livjeti upisa

Izvanredni kandidati

Evidencija prije rangiranja

Frijave i rezuliati

Lipisi

- I Evidencija nakon rangiranja

E] Fosebni uvjeti upiza i upisnice

: Regulirani boravak
Dokumentacija o teSkotama

1. Zaprimljene upisnice i posebni uvjeti

Nakon odabira programa u gornjem dijelu sucelja, u potkartici ,Zaprimljene upisnice i posebni uvjeti otvara se popis ucenika koji su ostvarili pravo upisa u

odabrani program.
2p MW

Na svakoj stranici prikazuje se po 20 ucenika. Klikom na ,,Sljedeéi zapis“ u alatnoj traci otvara se sljedeca stranica Stiededi zapis
Jo) (PgDown)

Pored imena ucenika potrebno je oznaciti kucice koje se odnose na zaprimljene upisnice i ostalu dokumentaciju potrebnu za upis.
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Ako je uz upisnicu potrebno dostaviti i dodatnu dokumentaciju treba obavezno oznaciti i stupac ,Ima sve uvjete“. Ucenici kojima navedeno nije oznaceno u

sustavu gube pravo upisa.

Posebni uvjeti upisa i upisnice

Sk g. ®20192020. ¥ Rok ® letnirok v Skola ® v BProgram ® Agrotehniéar (330624) 4-god v

o Posebni uvjetl upisa | upisnice Vide

AT USSR PSRN RN SR Posebni uvjeti upisa - izvjeS¢e  Zaprimljene upisnice - izvjeSée
BB TLRCERD GEBE oo omomersnore 212

it

jol Udenik Upisnica Ilma sve Ugovoro  Ljelnitka Potvrda Potvrda Korisnik aZurirao upisnicy  Upisnica aZurirana  Korisnik aZurirao posebne  Posebni uvjeti upisa
dostavijenafuviete naukovanju svjedodZba obdeliskog lijednika uviete upisa aZurirani

medicine  ljetnika Skolske

rada medicine
1 Prezime, Ime 02976973890 1 ﬁ v v 29.7.2020. 134310 29.7.2020. 13:49:10
2 Prezime, Ime 12875965544 v/ v v 287.2020 9:14:14 287.2020.9:14.15
3 Prezime, Ime 02976973890  +/ v v 28.7.2020. 105729 287.2020. 10:57:30
K Prezime, Ime 12875965544 v v v 27.7.2020. 12:54:30 27.7.2020. 125430
5 Prezime, Ime 02976973890 v v v 27.7.2020, 14:02:44 27.7.2020. 14.02:45

L3
Promjene je zatim potrebno spremiti odabirom zelene ikone Spremanje promjena koja se nalazi u alatnoj traci b
U slucaju neispravnog oznacavanja promjene je takoder moguce i ponistiti odabirom opcije Opoziv E
U potkartici ,,Posebni uvjeti upisa — izvjesée” moguce je pregledati zaprimljenost upisnica i ostale dokumentacije za sve programe.

Potkartica ,Zaprimljene upisnice —izvjeSée“ odnosi se na pregled broja ucenika koji su ostvarili pravo upisa te evidencija zaprimanja upisnica (za Skole koje pri

upisu ne traze dodatnu dokumentaciju, ve¢ samo upisnicu).
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10. Evidencija upisnog povjerenstva

Moguénost uredivanja upisnog povjerenstva imat ¢e osobe koje su u upisnom povjerenstvu navedene pod ulogom ,ravnatelj” i, predsjednik upisnog
povjerenstva“.

Ravnatelji ¢e se automatski povlaciti u upisno povjerenstvo ako im je oznaceno da su ravnatelji u e-Matici. Ako u e-Matici nije oznacen Ravnatelj, ve¢ Vrsitel]
duZnosti ravnatelja, automatski ¢e se iz e-Matice povudi Vrsitelj duZnosti ravnatelja u upisno povjerenstvo.

Skola je duzna ¢uvati Imenovanje upisnog povjerenstva u digitalnom obliku, te ga nije potrebno dostavljati Ministarstvu znanosti i obrazovanja.

Ako djelatnika kojeg Zelite dodati u upisno povjerenstvo ne mozete pronaci na popisu, potrebno je provjeriti ima li taj djelatnik u e-Matici na karticama
"Radno mjesto" i "RjeSenje o zaposlenju" uneseno radno mjesto i rjeSenje o zaposlenju. Djelatnik koji u e-Matici nema dodano radno mjesto i rjeSenje o
zaposlenju nece se prebaciti u NISPUSS.

Ako je djelatniku potrebno promijeniti prezime sukladno onome u e-Matici, potrebno je kontaktirati CARNET-ovu Podrsku obrazovnom sustavu.

1. Uredivanje podataka upisnog povjerenstva
Do popisa upisnog povjerenstva dolazi se klikom na karticu ,,Skole“ >, Korisnici u srednjoj 8koli“ > ,Svojstvo korisnika u srednjoj skoli“.
Na kartici ,,Svojstvo korisnika u srednjoj Skoli“ moZete: ukloniti djelatnika iz upisnog povjerenstva i promijeniti svojstvo ¢lanu upisnog povjerenstva.

Ukloniti djelatnika iz upisnog povjerenstva mozete klikom na ,iksi¢“ 1 . Nakon $to se zacrveni @ 1. | potrebno je spremiti promjene klikom na ﬁ
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B % Skole
i [ Podatci o Skoli

L. I§ Korisnici u srednjoj koli
Ucenici
Struktura upisa
Uvjeti upisa
Izvanredni kandidati
Evidencija prije rangiranja
Prijave i rezultati
Upisi

[ O O IO e O e O e O

Svojstvo korisnika u srednjoj Skoli EESIEESEGIVETR G
o] YZu

jo] Skola Korisnik
1. Naziv Skole Prezime, Ime
2. Naziv Skole Prezime1, Ime1
3 Naziv Skole Prezime1, Ime1

o 5 ﬁ E ﬁ @ Dohvaceno / ukupno: 3/3

Svojstvo*

Clan upisnog povjerenstva SS
Ravnatelj S

Clan upisnog povjerenstva S§

Aktivno
v

v

v

Promijeniti svojstvo ¢lanu upisnog povjerenstva mozete tako da iz padajuéeg izbornika u stupcu ,,Svojstvo” odaberete Zeljenu SS ulogu i spremite promjene

klikom naﬁ .

2. Dodavanje djelatnika u upisno povjerenstvo

Na kartici ,,Svi nastavnici u Skoli“ moze se dodati djelatnika u upisno povjerenstvo.

Svojstvo korisnika u srednjoj Skoli Svi nastavnici u Skoli

( T 0 ~ . e 7 11k A0 1
" | | b E h Dohvateno / ukupno: 49 [ 49
1 100 |~ | ? ‘l'/r ||“ 0 ® Podatci dohvaceni prije manje od minutu

jol Nastavnik
>
1 Ime2, Prezime2
2

Prezime Ime olB eMail

Ime2 Prezime2

Korisnik

Ne

Svojstvo u Skoli

Klikom na ,,Dodaj“ otvorit ¢e se sko¢ni prozor u kojem je potrebno odabrati Zeljenu SS ulogu u upisnom povjerenstvu, te spremiti promjenu klikom na D .
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i@

-

f Dodaj svojstvo u skoli

e

Svojstvo u Skoli ®| A

——— e e

Clan upisnog povierenstva 08

Clan upisnog povierenstva s§
Predsjednik upisnog povjerenstva 08
Predsjednik upisnog povierenstva S8
Ravnatelj 08

Ravnatelj S8
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I1. KORISNICKE UPUTE ZA OSNOVNE SKOLE
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1. Evidencija dodatnih bodova

Unos dodatnih bodova vrsi se na temelju dostavljene dokumentacije propisane Pravilnikom o elementima i kriterijima za izbor kandidata za upis u I. razred

srednje Skole.
Kandidatima se priznaje iskljucivo jedno (najpovoljnije) od sljedecih prava:

- Kandidat sa zdravstvenim teSko¢ama
- Kandidat koji Zivi u oteZzanim uvjetima izazvanim ekonomskim, socijalnim te odgojnim ¢imbenicima

- Kandidat koji je pripadnik romske nacionalne manjine

Evidencija dodatnih bodova vrsi se u izborniku ,,Evidencija prije rangiranja“ — kartica ,,Dodatni bodovi“.

B i Skole

- Uéenici

E| e Evidencija prije rangiranja

. . Py Dodatni bodovi

Frijavnice

B i Upisi

Korisnitki profi
Cbavijesti za korisnika

Promjene unesene u svim potkarticama (''Zdravstvene teskocée", "OteZani uvjeti Skolovanja", ""Romska nacionalna manjima'") spremaju se klikom na ikonu

Spremanje promjena koja se nalazi u alatnoj traci b .
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U slucaju ponistenja unesenih podataka u alatnoj traci potrebno je kliknuti na Opoziv h .
1.Zdravstvene teskoce

Unos programa za koje ucenik ostvaruje dodatne bodove na temelju zdravstvenih teSko¢a unosi se u potkartici ,,Zdravstvene teSkoce”.

3
Nakon odabira razrednog odjela u gornjem dijelu sucelja, klikom na ikonu novi zapis h otvara se mogucnost unosa ucenika kojemu je potrebno unijeti
dodatne bodove. Pri odabiru ucenika potrebno je unijeti nekoliko pocetnih slova prezimena u prazno polje za unos imena ucenika i pritisnuti tipku TAB ili

strelicu dolje na tipkovnici kako bi se otvorio padajudi izbornik s dostupnim ucenicima.

Nakon odabira ucenika u stupcima ,,Program* iz padajuceg izbornika bira se program/i za koji u¢enik na temelju dostavljene dokumentacije ima pravo na
dodatne bodove. Pri odabiru programa potrebno je takoder unijeti nekoliko pocetnih slova kako bi se ponudili samo oni programi koji odgovaraju unesenim

slovima.
Sk g. ®201902020. ¥ Rok @ jesentkirek ¥ Skola @ ¥ Razredniodjel @8a 0¥

0 Dodatni bodovi  Vige

Otedani uvjeti Skolovanja Romska nacionalna manjina
' . ®s

D L_Ifl:"l‘.llx F'r[ll'_jl'._'il"l Fr-;]-jl'._'-ll'l'l F.'Q-;".';II'I' F!S-;'.:'Ir'l': Pr Ggram PI’I}P_}!J!"I F'I'IJUI’._'-I"I
1 Prezime, Ime 02976973590 = - - - - - - -
2 Prezime, Ime 12575065544

2.0tezani uvjeti Skolovanja

U potkartici ,,Otezani uvjeti Skolovanja“ evidentiraju se ucenici i vrsta otezanih uvjeta.
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e
Klikom na ikonu Novi zapis h iz padajuéeg izbornika potrebno je odabrati ucenika i vrstu otezanih uvjeta sukladno dostavljenoj dokumentaciji.

Dodatni bodovi

Sk g ®2019/2020. ¥ Rok @jesensiorck ¥ Skola ® ¥ Razredniodel ®8a ¥

o Dodatni bodovi Vile

Zdravstvene tefkoce Romska nacionalna manjina
BT T @romt. Oomern s
Pom

Uenik Opis oteZanih uvieta Adurirao AZurrano

Prezime, Ime 02976973890
Prezime. Ime 12875965544

ru-.b

3.Romska nacionalna manjina

U potkartici ,,Romska nacionalna manjina“ evidentiraju se ucenici koji su dostavili potrebnu dokumentaciju i time se kvalificirali za dobivanje dva dodatna boda

na temelju pripadnosti romskoj nacionalnoj manjini.

Nakon odabira razrednog odjela u gornjem dijelu sucelja, potrebno je oznaciti kuéicu pored imena ucenika koji je dostavio dokumentaciju te spremiti unesene

promjene.
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—

Dodatni bodovi

Sk.g. ®2019/2020. ¥ Rok ®jesenskirok ¥ 3kola @ ¥ Razredniodjel ®8a ¥

©) Dodatni bodovi Vige .

Zdravstvene teskoce Otezani uvjeti Skolovanja Romska nacionalna manjina

1 1) : aa : - @Pomoc Dohvaceno / ukupno: 2 /2

o) Ucenik Pripadnik romske  AZurirao AZurirano
nacionalne
manjine

1. Prezime, Ime 12875965544 [

2 Prezime. Ime 029769733890

U potkarticama ,,OteZani uvjeti Skolovanja“i,Romska nacionalna manjina“ u stupcu ,, AZurirao” vidljivo je tko je unosio podatke, a u stupcu ,,Azurirano” datum

i vrijeme kada su promjene spremljene.
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2. Evidencija prijavnica

Mogucnost preuzimanja prijavnica za ucenike i evidentiranja zaprimljenih prijavnica imaju razrednici. Evidencija prijavnica vrsi se u izborniku , Evidencija prije

rangiranja“ —kartica ,Prijavnice”.

B i Skole
) Uéenici
E| faw Evidencija prije rangiranja
L Dodatni bodovi
. By Prilavnice
B G Upisi
: Kaorisnicki profil
Obavijesti za korisnika

1. Tiskanje prijavnica

Preuzimanje prijavnica za uenike moguce je u potkartici ,Tiskanje prijavnica” . Odabirom razrednog odjela u gornjem dijelu sucelja otvara se popis ucenika

izabranog razrednog odjela.
Preuzimanje prijavnica za viSe ucenika vrsi se na nacin da se oznace kucice ispred imena Zeljenih uéenika te klikom na opciju ,,Preuzmi za oznacene ucenike”.

Prijavnice se preuzimaju kao PDF dokument koji je moguée preuzeti iz preglednika ili programa za citanje PDF dokumenata, ovisno o postavkama racunala.
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Sk g ©20192020 ~ Aok Eeniex v Lyaly @

0 Friwvics vl
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ST RS TS Zapimiene prijamice Zaprimiens prifavnics - akdivirand kandidati

————— Mk
ooz 2a cznaters utanks |

fu) Ima Fresmea Draturm rodenia
.
1 me Prezime T304 2005,
2 ' me Prezime: 0909 2005,
3 & me Prezime TE 05 3005,
4
5
L
T
8
]

Takoder, moguce je i preuzimanje prijavnice pojedinog ucenika klikom

Prijavnice
Sk g ©0102020 ¥ Rok @leinirok ¥ ol ©

o Prnnice Vibe

Zapdmfjene pjavaice Zapcoiiene pcfavnics - aklivicani kandidati

10 |« Y 2 -llllo ﬁa

o) Ime Prezene Datum rodensa
»
1 me Prezime 22042005
2 me Prezime 09.09.2005.
3 me Presme 22052005
K

= eamod  DOIRiEno | ulupne: 22 1 22
Pomod
k @ Podald dofwadeni prige mange od minstu

3 EMal Mot been E:m
prigna
ana
- -
OET35007605 Ca D&
SOBEEF41T1 e} Da
ADGAIELTITS O D&
(¢ Da

na ,,Preuzmi” u retku uz tog ucenika.

T

(000 / phupno 22122
3 dotwabens prio mange od mnwty

Ima Frijgva

os EMat Moddel iy .:;me

N v
03735007605 Da Os
59359234121 Da Oa
20549945225 Oa 02
(] ]
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2. Zaprimljene prijavnice

U potkartici ,Zaprimljene prijavnice” oznacavaju se ucenici koji su dostavili potpisanu prijavnicu s listom prioriteta. Prijavnicu mora potpisati ucenik i

roditelj/skrbnik.

Ucenike koji su dostavili potpisane prijavnice potrebno je oznaciti klikom na kucicu iza imena i prezimena ucenika ( stupac ,Prijavnica zaprimljena“ ).

Prijavnice

3x g ©20192020. ¥ Rok @femirock ¥ Siola ® v QRazredniodjel ®8d ¥

o Prijamike Vis

Tiskanje prjavnica Zapeimijene peijavnice - aktivirani kandidati
. me - = T e Dotvadenc
: <] YRR LEHO SHBE @ o

o) Udenik Adurrao Adurrano

1 Prezime, Ime 02978073300 v Prezime, Ima 2272020, 16:02.05
2 Prezime, Ime 12875855544 v Prezime, Ime 22.7.2020. 15:18:52
3 Prezime, Ime 02875872300 v Prezime, Ime 2372020 1300119
4 Prezime, Ime 12875055544 v Prezime, Ime 2272020 15:18:52
5 Prezime, Ime 02876973380 v Prezime, Imea 2272020153245
6 Prezime, Ime 12875055544 v Prezime, Ime 23.7.2020. 11:19.46
7 Prezime, Ima 020789732880 v Prezime, Ima 2272020, 151852
8 Prezime, Ime 12875055544 v Prezime, Ime 23.7.2020. 16:39.47
9 Prezime, Ime 029769738080

3
Nakon oznacavanja zaprimljene prijavnice ucenika, promjene je potrebno spremiti klikom na zelenu ikonu Spremanje promjena u alatnoj traci h .
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3. Zaprimljene prijavnice — aktivirani kandidati

U potkartici ,,Zaprimljene prijavnice — aktivirani kandidati“ oznacava se zaprimljenost prijavnica za ucenike koji nisu 8. razred, a aktivirala ih je osnovna skola.

Takoder, potrebno je da prijavnica bude potpisana od strane ucenika i roditelja/skrbnika.
Oznacavanje prijavnice vrsi se na nacin da se u stupcu ,,Prijavnica dostavljena“” oznaci kucica pored imena i prezimena ucéenika koji je dostavio prijavnicu.

3
Promjene je takoder potrebno spremiti odabirom ikone Spremanje promjena b .

Prijavnice
Sx g ®201972020 ¥ Rok Dmsensarok ¥ Skola ® S
o Priga yde
Tiskange pravmics Zaprimpane prijavnice Wm-mw
o1
D D ulenta Prignics Korsak ko j¢ adutrao zapis Datum | yrgeme
costaviena alurrana
1 Prezime, Ime 12875065544 (V1

Ucenici kojima u navedenim karticama nije oznacena zaprimljenost prijavnice necée se naci na ljestvicama poretka te ¢e izgubiti pravo upisa u teku¢em upisnom

roku.
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3. Unos ocjena

Ucenicima koji su jedan ili viSe razreda zavrsili izvan redovnog obrazovnog sustava Republike Hrvatske, a osnovno obrazovanje zavrSavaju u redovitome sustavu

obrazovanja u Republici Hrvatskoj, razrednik unosi ocjene u sustav NISpusSS.
1. Preduvjet za unos ocjena

Uceniku koji je jedan ili viSe razreda zavrsio izvan redovnog obrazovnog sustava Republike Hrvatske potrebno je u sustavu e-Matica isto oznaciti.

Na profilu u¢enika na kartici "Osnovni podaci" uéeniku je potrebno oznaciti opciju "Skolovanje izvan RH". Zatim ¢e u sustavu NISpuSS biti omogucen unos

ocjena.
Skolovanje izvan RH Ucenik je jedan ili viSe razreda zavrsio izvan redovnog obrazovnog sustava RH
Opcija u sustavu e-Matica

2. Unos ocjena u NISPUSS

Ocjene razrednici unose na izborniku "Ucenici" - kartica "Podatci o u¢eniku'.

=k Uenici
L. [§ Podatcio ueniku
Izviesca
Sinkronizacija s maticom
[+ Evidencija prije rangiranja
Korisni¢ki profil

Obavijesti za korisnika
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U gornjem desnom kutu potrebno je iz padajuceg izbornika izabrati u¢enika. Ocjene se unose na potkartici "Ocjene 5-8".

Podatci o uceniku

Sk g ®20192020 ¥ Rok ®jeserskirok ¥ Skola ®

Vrsta programa @ Temeijni osnovnodiolski progran™

o Podatci o ulenku Vide
Uenik Razred Ocjene 1-4 Opci uspjeh
Sve ociena Rezultati interno

¥ Razredniodiel ®38¢ ¥ Ulenk ® Prezime, Ime 02976973890 v

uspieh - umjetnedla program Prijave Prjave TR Dodatni bodowi Natecana Dodatne proviere Preduvieb uéenika Rezultat

Odabirom potkartice "Ocjene 5-8" otvorit ¢e se prikaz ocjena po razredima i godinama. Razredi koje je ucenik pohadao u redovnom obrazovnom sustavu

Republike Hrvatske vec ce biti uneseni kroz e-Maticu te za njih neée biti omogucen unos ocjena.

|z padajuceg izbornika u retku "Skolska godina" potrebno je izabrati godinu pohadanja razreda, a u retku "'Sustav ocjenjivanja" odgovarajudi sustav ocjenjivanja

s obzirom na dostavljene svjedodzbe.
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h a »
b b @ Pomoc

Predmet

Skolska godina
Sustav ocjenjivanja
Obvezni predmeti
Hrvatski jezik
Likovna kultura
Glazbena kultura
Matematika
Priroda

Biologija

Kemija

Fizika

Priroda i drustvo
Povijest
Geografija
Tehnicka kultura

Tielesna i zdravstvena kultura

Strani jezici
Njematki jezik
Engleski jezik
Qdaberite jezik
Odaberite jezik
Odaberite jezik
Qdaberite jezik
Izborni predmeti
Vijeronauk
Informatika
Vjeronauk - Islamski

Predmeti izvan RH
Bosanski jezik i knjizevnost

Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)

5. razred

| 2016./2017. v |

1-5 (usporediv sa sustavom RH)

= s

o

Odlican
Vrio dobar
Vrio dobar

Odlican

Vrio dobar
Cdliéan
Odli¢an
Vrio dobar

Odliéan 2. strani jezik
Odliéan 1. strani jezik
3. strani jezik v
4. strani jezik v
5. strani jezik v

Nije strani jezik v

Odlian
Odlican

Odlican

6. razred

2017./2018. v

1-5 (usporediv sa sustavom RH)

o

m

o

m o,

Odli¢an
Cdli¢an
Odlican

Odli¢an

Qdlican

Odli¢an
Cdli¢an
Cdlican
Odli¢an

Odlican 2. strani jezik
Odlitan 1. strani jezik
3. strani jezik v
4. strani jezik v
5. strani jezik v

Nije strani jezik v

Odli¢an
Odlican

Odli¢an

v

v

7. razred

2018./2019. v

1-5 (usporediv sa sustavom RH)

oW m o m

o

Cdli¢an
Odliéan
Odlian

Odliéan
Vrio dobar
Odlican

Dobar
Odli¢an
Odlian
Vrio dobar

Odlican 2. strani jezik
Odliéan 1. strani jezik
3. strani jezik v
4, strani jezik v
5. strani jezik v

Nije strani jezik v

Odli¢an
Odlican

Odli¢an

8. razred

2019./2020.

1-5 (usporediv sa sustavom RH)

Dobar
Odlican
Cdli¢an
Dovoljan

Dobar
Dobar

Dovoljan

Dobar
Dobar
Vrio dobar

Vrio dobar

Vrio dobar - 2. strani jezik

Dobar - 1. strani jezik

Cdli¢an

Za svaki predmet ocjena se unosi onako kako je ona navedena na svjedodzbi. Ocjene ¢e se ucenicima automatski konvertirati na mreznoj stranici '"Upisi.hr"

sukladno odabranom sustavu ocjenjivanja i hrvatskom ekvivalentu ocjene.

Ako uceniku nije upisana jedna od ocjena iz nekog nastavnog predmeta (primjerice ucenik predmet ""Hrvatski jezik' nije pohadao u inozemstvu), a ona se

boduje za upis u srednju $kolu, za utvrdivanje broja bodova iz tog nastavnoga predmeta koristi se prosjek svih zaklju¢nih ocjena na dvije decimale u posljednja
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Cetiri razreda osnovnog obrazovanja. Kucicu za takvu ocjenu potrebno je ostaviti praznom, a sustav ¢e navedenu ocjenu automatski izraunati te e se ista

prikazivati u¢enicima na mreznoj stranici "Upisi.hr".

Nakon unosa navedenih podataka iste je potrebno pohraniti klikom na zelenu ikonu s kvadicom. Kako bi u¢eniku promjene bile vidljive na mreznoj stranici

"Upisi.hr'" potrebno je pri¢ekati sljedecée aZuriranje podataka.

4. Evidencija upisnog povjerenstva
Moguénost uredivanja upisnog povjerenstva imat ée osobe koje su u upisnom povjerenstvu navedene pod ulogom ,ravnatelj“ i ,predsjednik upisnog
povjerenstva“.

Ravnatelji ¢e se automatski povlaciti u upisno povjerenstvo ako im je oznaceno da su ravnatelji u e-Matici. Ako u e-Matici nije oznacen Ravnatelj, ve¢ Vrsitelj

duZnosti ravnatelja, automatski ¢e se iz e-Matice povudi Vrsitelj duZnosti ravnatelja u upisno povjerenstvo.
Skola je duzna €uvati Imenovanje upisnog povjerenstva u digitalnom obliku, te ga nije potrebno dostavljati Ministarstvu znanosti i obrazovanja.

Ako djelatnika kojeg Zelite dodati u upisno povjerenstvo ne moZete pronaci na popisu, potrebno je provjeritiima li taj djelatnik u e-Matici na karticama "Radno
mjesto" i "RjeSenje o zaposlenju" uneseno radno mjesto i rjeSenje o zaposlenju. Djelatnik koji u e-Matici nema dodano radno mjesto i rjeSenje o zaposlenju

nece se prebaciti u NISPUSS.

Ako je djelatniku potrebno promijeniti prezime sukladno onome u e-Matici, potrebno je kontaktirati CARNET-ovu Podrsku obrazovnom sustavu.
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1. Uredivanje podataka upisnog povjerenstva

Do popisa upisnog povjerenstva dolazi se klikom na karticu ,Skole” >, Korisnici u osnovnoj gkoli“ >, Svojstvo korisnika u osnovnoj $koli“.

: Razrednici RS GHEDTERTRE T LIRS  Svi nastavnici u Skoli
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2. Naziv Skole Prezime1, Ime1
3 Naziv Skole Prezime1, Ime1
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v

v

v

Na kartici ,,Svojstvo korisnika u osnovnoj skoli“ moZete: ukloniti djelatnika iz upisnog povjerenstva i promijeniti svojstvo ¢lanu upisnog povjerenstva.

e
Ukloniti djelatnika iz upisnog povjerenstva mozete klikom na ,,iksi¢“ . 1 . Nakon $to se zacrveni @ 1., potrebno je spremiti promjene klikom na h

Promijeniti svojstvo ¢lanu upisnog povjerenstva mozete tako da iz padajuéeg izbornika u stupcu ,,Svojstvo” odaberete zeljenu OS ulogu i spremite promjene
9

klikom na
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2.
C_-:__S Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole (NISPUSS)
2. Dodavanje djelatnika u upisno povjerenstvo

Na kartici ,,Svi nastavnici u Skoli“ moZe se dodati djelatnika u upisno povjerenstvo.

Razrednici Svojstvo korisnika u osnovnoj Skoli Svi nastavnici u Skoli
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Klikom na ,,Dodaj“ otvorit ¢e se sko¢ni prozor u kojem je potrebno odabrati Zeljenu OS ulogu u upisnom povjerenstvu, te spremiti promjenu klikom na D .
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